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Richtlinie des Rektorats
Uber die Berechtigungen gem. 8 27 UG 2002 und
die Bevollmachtigung von Arbeitnehmerlnnen gem.8 28 UG 2002

Kapitel

Zusammenfassung

1. Ziel, Zweck
Mehrwert

2. Geltungsbereich

und

3. allgemeine Beding-

ungen

Beschreibung Inhalt

In der gegenstandlichen Richtlinie werden die Berechtigungen gem. § 27
UG 2002 und die Bevollmachtigungen gem. & 28 UG 2002 in
rechtsgeschéftlichen Angelegenheiten von Arbeitnehmerlnnen der Donau-
Universitat Krems festgelegt.

e Anpassung an den neuen Organisationsplan
e Transparenz

e Sicherheit im Rechtsverkehr

Gesamte DUK

e Dekanlnnen

e Departmentleiterinnen

e DLE-Leiterlnnen

e Bestellte Projektleiterinnen gem. § 27 Abs. 2 UG 2002

e Bevollméachtigte Stellvertreterinnen

Vollmachtserteilung

e Ex-lege Berechtigung gem. 8 27 Abs. 1 UG 2002 fiir Dekanlnnen

e Bevollmachtigung kraft Funktion gem. 8 28 UG 2002 fir Dekanlnnen,
Departmentleiterinnen, DLE-Leiterinnen und bestellte Projektleiterinnen
gem. 8 27 Abs. 2 UG 2002

e Schriftliche Bevollmachtigungen gem. 8 28 UG 2002 fir bestellte
Stellvertreterinnen:

Die schriftlichen Bevollmachtigungen gem. &8 28 UG 2002 fiur bestellte
Stellvertreterinnen werden von dem/der Rektorln nach Antrag des/der
jeweiligen Leiterln der OE erteilt.

Generelle Regelungen

e Die Erstellung einer schriftlichen Vollmachtsurkunde erfolgt nach
Beauftragung durch die DLE Personal und Recht und ist vom/von der
RektorIn zu unterzeichnen.

o Der jederzeitige schriftliche Widerruf der Vollmacht durch den/die
Rektorln ist méglich.

e Beginn und Ende der Funktion als Dekanln, Departmentleiterin, DLE-
Leiterln, Projektleiterln bzw. Beginn und Ende der Bevollmachtigung als
Stellvertreterin werden im Mitteilungsblatt verlautbart.



Ausiibung der Vollmacht unter folgenden Grundsétzen

Wirtschaftlichkeit, ZweckmaRigkeit, Sparsamkeit, RechtmaRigkeit und
Transparenz.

Budgetdeckung: Anfallende Kosten miissen durch das jeweilige Budget
des laufenden Jahres gedeckt sein.

Projektdeckung: Bei Forschungsauftragen gemaf 8 27 Abs (1) Z 3 und
4 UG 2002 sind samtliche Rechtsgeschéafte durch Einnahmen des
Projektes zu decken bzw. es ist voller Kostenersatz fir die
Inanspruchnahme von Sach- und Personalmitteln an die DUK zu leisten.

Rechtsgeschafte dirfen nur insoweit abgeschlossen werden, als sie
ausschlieBlich den Tatigkeitsbereich der OE, der sie zugeordnet sind
berechtigen und verpflichten.

Die Vollmacht darf nur hochstpersonlich ausgelibt werden, eine
Ubertragung an Dritte ist nicht zulassig.

Einhaltung samtlicher gesetzlicher und universitatsinterner
Verfahrensvorschriften des Rektorats, insbesondere Abschluss
samtlicher Vertrage nach vorheriger Uberpriifung durch die Stabsstelle
far  Organisation und Finanzen sowie die DLE Finanzen,
Rechnungswesen und Controlling.

Bei wirtschaftlicher Einheit von Rechtsgeschéaften sind die Werte der
einzelnen Rechtsgeschafte zusammen zu rechnen. Dieser Gesamtwert
bildet die Basis flir die im Anhang der Richtlinie festgelegten
Vollmachtsgrenzen. Eine Aufsplittung in Teilrechtsgeschafte zur
Umgehung der im Anhang der Richtlinie angefiihrten Vollmachtsgrenzen
ist nicht zuléssig.

Unverzligliche schriftliche Berichterstattung (ber abgeschlossene
Rechtsgeschéafte an das Rektorat gem. 8 27 Abs. 5 UG 2002 inklusive
Ubermittlung der zugrundeliegenden Urkunden.

Haftung im Rahmen des Dienstnehmerhaftpflichtgesetzes fir die
Einhaltung der entsprechenden Sorgfaltspflicht beim Abschluss von
Rechtsgeschéaften.

Umfang der Vollmacht

Von den Berechtigungen/Vollmachten sind nur jene Rechtsgeschafte
erfasst, die ausdricklich im &8 27 UG 2002, in gegenstandlicher
Richtlinie oder im Rahmen einer schriftlichen Vollmachtsurkunde
angeflihrt sind.

Insbesondere sind von den Vollmachten/Berechtigungen nicht erfasst:
- Dienstvertrage: Anstellungsvertrage und freie Dienstvertrage

- Kooperationsvertrage

- Beitritt zu Vereinen

- Grindung von und Beteiligung an Unternehmen bzw. Abschluss
von Rechtsgeschaften, die von Gesetzes wegen einer
Genehmigung durch ein Organ der Universitat bedirfen (Griindung
von Gesellschaften und Stiftungen)

- Beratungsvertrage (z.B. Steuerberatung)



4. Berechtigung
Dekanlnnen
gem. 8 27 UG 2002

Bevollmachtigung
Dekanlnnen
gem. 8 28 UG 2002

- Vertrage betreffend unbewegliche Sachen
- Ratengeschéafte, Leasingvertrage, Versicherungsvertrage

- Vertrage betreffend Patente, Erfindungen, Gebrauchsmuster (z.B.
Lizenzvertrage)

- Abschluss von Darlehensgeschéaften

Ende der Vollmacht

e Bei Berechtigungen/Vollmachten, die an eine Funktion geknipft sind,
endet die Berechtigung/Vollmacht automatisch mit dem Ende der
Funktion.

e Zeitablauf bei befristeten Vollmachten.
e Schriftlicher Widerruf der Vollmacht durch den/die Rektorin.
e Entzug bei Missbrauch der Vollmacht durch den/die Rektorin.

e Beendigung des Dienstverhéltnisses zur Donau-Universitat Krems.

Dekanlnnen

Ex-lege Berechtigung gem. § 27 UG 2002

Dekanlnnen sind ex-lege berechtigt, im Namen der Universitat folgende
Rechtsgeschéfte zu tatigen und damit zusammenhangende Vereinbarungen
zu unterzeichnen:

e Erwerb von Rechten und Vermégen durch unentgeltliche
Rechtsgeschafte.

e Entgegennahme von Forderungen anderer Rechtstrager (z.B. EU,
Stiftungen etc).

e Abschluss von Vertrdgen Uber die Durchfihrung wissenschaftlicher
Arbeiten im Auftrag Dritter.

e Abschluss von Vertragen Uber Untersuchungen und Bekundungen im
Auftrag Dritter, soweit sie wissenschaftlichen Zwecken dienen.

Folgende Beschrankungen im Innenverhéaltnis (wirksam zwischen Rektorat
und Dekanin) werden festgelegt und bedirfen vor Vertragsabschluss einer
Genehmigung durch das Rektorat:

e Projekte mit einem Gesamtumsatz tber € 15.000,-- inkl. USt. oder

e einer Laufzeit Gber 2 Jahren

Bevollméchtigung kraft Funktion gem. § 28 UG 2002

Uber die gesetzliche Berechtigung hinaus werden Dekanlnnen kraft ihrer
Funktion fir den Abschluss folgender Rechtsgeschafte bevollméachtigt:

e Vortragsvertrage bis zu einem Wert von € 300,-- pro UE unter
Verwendung der aktuellen Mustervorlagen der DLE Personal und Recht.

e Werkvertrage nach der aktuellen Mustervorlage der Stabsstelle fir
Organisation und Finanzen bzw. Beauftragungen bis zu einem
Vertragswert von € 10.000,-- inkl. USt.

o Kaufvertrdge bzw. Beschaffungen Uber zentralen Einkauf und nach
Uberpriftem Investantrag bis zu einem Wert von € 10.000,-- inkl. USt.



Bevollmachtigung
Departmentleiterlnnen
gem. 8 28 UG 2002

Bevollmachtigung
Projektleiterln gem.
§ 27 Abs. 2 UG 2002

Bevollmachtigung
DLE-LeiterInnen
gem. 8 28 UG 2002

Departmentleiterinnen

Bevollméchtigung kraft Funktion gem. § 28 UG 2002

Departmentleiterinnen werden kraft ihrer Funktion fir den Abschluss
folgender Rechtsgeschéafte bevollméachtigt:

e Vortragsvertrdage bis zu einem Wert von € 200,-- pro UE unter
Verwendung der aktuellen Mustervorlagen der DLE Personal und Recht.

e Werkvertrdge nach der aktuellen Mustervorlage der Stabsstelle fir
Organisation und Finanzen bzw. Beauftragungen:
Unterzeichnungsbefugnis bis zu einem Wert von € 5.000,-- inkl. USt.

e Kaufvertrage: Unterzeichnungsbefugnis bis zu einem Wert von
€ 5.000,-- inkl. USt. Gber zentralen Einkauf und nach Uberpriiftem
Investantrag.

Projektleiterin gem. 8 27 Abs. 2 UG 2002
Bevollméchtigung kraft Funktion gem. 8 27 Abs. 2 UG 2002

Als Projektleiterlnnen im Sinne des 8§ 27 Abs. 2 UG 2002, kénnen von der
Fakultatsleitung ausschlieRlich Departmentleiterinnen und deren gemaf
Organisationsplan bestellte Stellvertreterinnen beauftragt werden.

Solche bestellte Projektleiterinnen werden kraft ihrer Funktion wie folgt
bevollméachtigt:

e Samtliche =zur Vertragserfillung gem. 8 27 Abs. 2 UG 2002
erforderlichen Rechtsgeschéfte bis zu einem Vertragswert von
€ 5.000,-- inkl. USt.

e Liegt der Vertragswert zwischen € 5.000,-- und € 15.000,-- inkl. USt.
entscheidet der/die Projektleiterln mit Zustimmung der Dekanin bzw.
des Dekans.

e Bei Rechtsgeschéften, die einen Vertragswert von € 15.000,-- inkl. USt
Ubersteigen, entscheidet der/die Projektleiterin mit Zustimmung der
Dekanin bzw. des Dekans sowie des Rektorats.

Die wissenschaftliche Projektleitung, die keine Projektleitung im Sinne des
§ 27 Abs. 2 UG 2002 ist, kann durch entsprechend qualifizierte
wissenschaftliche Mitarbeiterlnnen nach schriftlicher Zustimmung der
jeweiligen Departmentleitung wahrgenommen werden.

DLE-Leiterlnnen
Bevollméchtigung kraft Funktion gem. § 28 UG 2002

DLE-Leiterlnnen werden kraft ihrer Funktion fir den Abschluss folgender
Rechtsgeschafte bevollméachtigt:

e Werkvertrdge nach der aktuellen Mustervorlage der Stabsstelle fir
Organisation und Finanzen bzw. Beauftragungen:
Unterzeichnungsbefugnis bis zu einem Wert von € 1.000,-- inkl. USt.

e Kaufvertrdge: Unterzeichnungsbefugnis bis zu einem Wert von
€ 1.000,-- inkl. USt. Gber zentralen Einkauf und nach Uberpriiftem
Investantrag.



Bevollmachtigung von
Stellvertreterinnen
gem. § 28 UG 2002

5. Mitgeltende
Unterlagen

6. Begriffe und
Abklrzungen

7. Anderungs-
verzeichnis und
Kontakt

Stellvertretung

Zur Unterstlitzung und Stellvertretung der Fakultatsleitung oder DLE-
Leitung kann ein/e Stellvertreterin auf Vorschlag der Fakultatsleitung/DLE-
Leitung vom Rektorat bestellt werden.

Zur Unterstlitzung und Stellvertretung der Departmentleitung kann ein/e
Stellvertreterin durch die Departmentleitung mit Zustimmung der
Fakultatsleitung sowie des Rektorats bestellt werden.

Schriftliche Vollmacht gem. § 28 UG 2002:

Bestellte Stellvertreterinnen kénnen auf Antrag des/der Leiterln im Umfang
seiner/ihrer eigenen Vollmacht flr rechtsgeschaftliche Angelegenheiten
durch den/die Rektorln bevollméachtigt werden.

e Organisationsplan i.d.j.g.F.,
e §27 UG 2002 und § 28 UG 2002,

e samtliche Richtlinien, Kundmachungen und Betriebsvereinbarungen der
Donau-Universitat Krems in i.d.j.g.F.,

e samtliche im internen DUK InfoWiki festgehaltenen Prozessablaufe
insbesondere zur Vertragserstellung

DLE - Dienstleistungseinheit

DUK - Donau-Universitat Krems

i.d.j.g.F. — in der jeweils geltenden Fassung

OE - Organisationseinheit

Projektvertrag — Rechtsgeschaft gemal § 27 Abs. 1, Ziffer 1-5 UG 2002
RL - Richtlinie

UE - Unterrichtseinheit

UG - Universitatsgesetz 2002

Version 01 vom 09.05.2011, Rektorat, glltig ab Inkrafttreten bis zu einem
Widerruf bzw. Neuregelung.

Univ.- Prof. Dr. Jirgen Willer
Rektor



